1、 如需选用新教材请提前购买教材、填写教材审定表，5月11日之前一并交给刘彦彦，由学院教材审定专家组审核、学院党委审核，再报学校教务处审核通过后方可使用。
2、  如使用原教材，请填写教材名称、作者（编著）、出版社、版本、教材类别（规划教材、面向21世纪教材、其他） 等信息。教材系统输入信息要求准确无误。
3、 [bookmark: _GoBack] 请尽量使用近三年的教材；尽量用国家“九五”、“十五”、“十一五”、“十二五”规划教材、精品教材，教育部“面向21世纪”课程教材，教育部教学指导委员会推荐教材。
4、有马工程教材（详见马工程教材汇总表红色标注教材）只能使用马工程教材，马工程教程不需要审核。
